
È possibile compilare on line la richiesta ferie seguendo i successivi passaggi. Non è necessario 
firmare, scaricare o ricaricare alcun documento, tutto avverrà on line

1. All’interno del Registro elettronico clicca su MODULISTICA

2. Clicca sul simbolo della matita e fai COMPILA IL MODULO

3. Clicca su COMPILA ON LINE

4. Compila i campi richiesti



5. Nel caso ci fossero dubbi è sempre possibile vedere l’anteprima del modulo che arriverà in 
segreteria cliccando su VEDI ANTEPRIMA (in basso, nella pagina di inserimento dati)

6. Una volta terminato l’inserimento dei dati nei campi richiesti clicca su SALVA 
COMPILAZIONE

7. Per ricontrollare l’anteprima della richiesta basta andare sul simbolo dell’occhiolino e cliccare. 
Una volta controllato il tutto bisogna cliccare INVIA ALLA SCUOLA

La richiesta arriverà alla segreteria debitamente firmata, non è necessario scaricare e ricaricare 
nulla


